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Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua truong Mam non
Hong Phong bao gdm: dan chu trong noi bo nha trudng; dan chi giira nha truong voi Ban
dai dién cha me hoc s1nh,trong truong va hoc sinh (jang hoc tap tai truong Mam non Hong
Phong va trong giai quyét cong viéc vdi co quan, to chire lién quan:

1. Dan chii trong ndi b nha truong bao gdm: trach nhiém cua Hiéu trudng, cua
can b, giao vién va nhan vién trong viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ndi bo
clia truong; nhitng viéc phai cong khai dé can bo, gido vién, nhan vién biét; nhing
viéc can b, gido vién, nhan vién tham gia y kién, Hiéu trudng nha truong quyét dinh;
nhirng viéc can bd, gido vién, nhan vién gidm sat, kiém tra.

2. Déan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc voi v6i Ban dai dién cha me hoc
sinh trong trudng va hoc sinh dang hoc tép tai truong Mam non Hong Phong va trong giai
quyét cong viéc véi co quan, t6 chirc lién quan bao gdm: trach nhiém ctia Hiéu trudng nha
trudng va cia can bo, gido vién, nhan vién trong quan hé va giai quyét cong viéc voi Ban
dai dién cha me¢ hoc sinh trong truong va hoc sinh dang hoc tap tai truong, co quan, t6
chirc ¢6 lién quan; quan hé giira Hiéu truong nha trudng véi co quan cip trén va véi co
quan cap dudi véi chinh quyén dia phuong,

Quy ché nay ap dung dbi voi Ban Giam hiéu nha truong; can bd, gido vién
nhan vién va nguodi lao dong trong truong; Ban dai dién cha me hoc sinh trong truong
va hoc sinh dang hoc tap tai trudong.

Pi¢u 2: Muc dich thwe hién dan chii trong nha truong

1. Thuc hién dan chu trong nha trudng nham thuc hién tét nhat, c6 hiéu qua
nhat Luat gido duc quy dinh theo phuong chdm “Dan biét, dan ban, dan lam, dan kiém
tra” trong cac hoat dong ciia nha trudng thong qua cac hinh thirc dan chu tryc tiép,
dan chu dai dién: Bam bao cho cén bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh, phu huynh hoc
sinh, cac t6 chirc doan thé thuc hién quyén gidm sat, kiém tra, dong gop ¥ kién tham
gia xay dung su nghiép gido duc no6i chung va cong tac giao duc cuia nha truong noi
riéng, lam cho gido duc la cua dan, do dan, vi dan.

2. Thyc hién dan chu trong nha trudng nham phat huy quyén 1am chi cua can
b0, giao vién, nhan vién va ngudi lao dong trong nha truong va nang cao trach nhiém
ctia Hiéu truong nha trudng; phat huy tiém ning tri tué ctia doi ngii can bo, gido vién,
nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh ctia nha truong theo luat dinh, gop phan xay



dung né nep, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, phong ngura, ngan
chin va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu, phlen ha, sach nhiéu, cac
hién tugng ti€u cuc va t¢ nan xa hoi, thuc hi€n nhi¢m vu phat trién giao duc phu hop
v6i duong 16, chi truong ctia Pang va phap luat Nha nudc, xay dung doi ngii can bo,
gido vién, nhan vién, nguoi lao dong cua Truong co du pham chét chinh tri, phim
chat dao dirc, 16i sdng, ning lyc va trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, lam viéc c6 nang
suit, chat luong, hidu qua, dap tmg yéu cau phat trién va d6i méi cua dat nude.

Diéu 3: Nguyén tic thuwe hién dan chu trong nha truwong

1. M6 rong dan cha phai dam bao c6 su lanh dao cia t6 chirc Pang Cong san
Viét Nam theo nguyén tac tap trung dan chu, thuc hién chuc trach ctua hiéu truong va
phat huy vai tro cta cac td chure, cac doan thé trong nha truong.

2. Thyc hién dan chua trong nha truong phu hop voi H1en phap va phap luét,
quyén phai di d6i v6i nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gin lién véi ky luat, ky
cuong trong nha truong.

3. Xu ly nghiém minh nhiing hanh vi lgi dung dan chu, xam pham quyén tu do
dan chu lam anh hudng dén uy tin va hoat dong ctua nha truong.

CHUONG II ‘ ‘
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG

) MUCI: A
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 4: Hiéu trwéng do co quan nha nuwée c6 tham quyén bo nhiém, chju trach
nhiém quén ly cac hoat dong ctia nha trwong. Hiéu truéng co6 trach nhi€ém

1. Quan 1y diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chiu trach nhiém trudc
phap luat va cip trén vé moi hoat dong ctia nha truong. Thuc hién dan cha trong quan
Iy va diéu hanh hoat dong ciia co quan, don vi; trong quan 1y, st dung, dao tao, boi
dudng, thuc hién ché dd, chinh sach ddi véi can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong cua Truong.

2. T6 chtre thye hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cua nha truong, nha gido,
can bg, vién chur, cua hoc sinh trong quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhimng y kién ctia ca nhan, t6 chic doan thé trong nha
truong va ¢ bién phap giai quyet theo dung ché do, thuc hién chinh sach cua nha
nuoc theo ndi quy, Quy ché, Piéu 18 ciia nha truong va phi hop voi tham quyen giai
quyét trach nhiém duogc giao cua hiéu truéng. Trong truong hop vuot qua tham quyén
cua minh, Hi€u truong phai thong bao cho ca nhan, t6 chtrc doan thé trong nha trudng
biét va bao céo cap trén. Khi can bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong cua
Truong, Ban dai dién cha me hoc sinh trong truong va hoc sinh dang hoc tap tai
truong dang ky dugc gip va c6 ndi dung, 1y do cu thé thi bo tri thoi gian thich hop dé
gip va trao doi.



4. To6 chuc cac cudc hop giao ban, hop Ho1 dong, Hoi nghi can b, gido vién,

nhan vién, ngu’orl lao dong dinh ky, hang tuan, thang, hang quy va 6 thang, 9 thang,
nam dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra cac nhiém vu, giai
phap chil yéu phai thuc hién trong thoi gian téi ctia nha truong. Cudi nam, Hiéu
trudng phai to chirc danh gia tong két hoat dong cuia nha trudng tai hoi nghi can bo,
cong chirc, vién chirc quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu.

5. T chtrc danh gid dinh ky hang ndm ddi véi can bo, gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong thudc thidm quyén quan 1y theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Diéu 37
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 niam 2014 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chrc.

6. Thuc hi¢n ché do cong khai tai chinh theo quy dinh cua nha nudc:
Cong khai cac quyén loi, ché dg, chinh sach va viéc danh gia dinh ky doi véi giao
vién, can b0, vién chirc va hoc sinh.

7. Cac ndi quy, quy ché cua Truong.

8. Guong mau trong viéc di dau dau tranh chdng nhimg biéu hién khong dan chu
trong nha truong nhu: Clra quyén, sach nhi€u, thanh kién tru dap, dau diém bung bit lam
sai su that, lam trai nguyén tac va nhiing biéu hién khong dan chu khac .

9. Nghiém tiic thuc hién nguyén tic tap trung dan chi trong quan 1y nha truong.
Phoi hop chit ché vai cac t6 chire, doan thé ca nhan trong nha trudng, phat huy dan
chu trong cac hoat dong cuia nha trudng.

10. Bao v¢ va gitr uy tin cua nha truong.

11. Hudng dan, dén déc, kiém tra hoat dong cua cap dudi truc tiép trong viéc
thue hién dan chu va giai quyét kip thoi nhiing kién nghi ctia cip dudi theo tham
quyen duoc giao. Xem x¢t, giai quyét kip thoi theo quy dinh cta phap luat cac khiéu
nai, to cdo, kién nghi ctia can b, giao vién, nhan vién, nguoi lao dong va Ban dai dién
cha me hoc sinh, hoc sinh va kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan cua don vi; kip
thdi bao céo vdi co quan co tham quyén nhimng van dé khong thudc tham quyén giai
quyét cia minh.

12. Kip thoi xtr Iy nguoi ¢6 hanh vi cén tr¢ viéc thuc hién dan chu trong hoat
dong cua co quan, don vi va ngudi cd hanh vi tra thu, tru dap cén bg, cong chirc, vién
chuc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 5. T chirc Hoi nghi can bd, vién chire va nguoi lao dong cilia nha truong

1. Hiéu tru()’ng nha trudng chu tri, phdi hop voi Cong doan ciia don vi to churc
hoi nghi can b, vién chirc va ngudi lao dong cua don vi mdi ndm mot lan vao cudi
nam. Khi c6 mot phan ba can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong cua don vi
hoac Ban Chap hanh Cong doan don vi yéu cau hoac ngudi ding dau don vi thay can
thiét thi triéu tap hoi nghi can bo, vién churc va nguoi lao dong ctia don vi bat thuong.
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Thanh phan dy hdi nghi bao gém toan thé hodc dai biéu can bg, vién chic cta
Truong.

2. Noi dung ciia hoi nghi, gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chii trwong, chinh sach cia Dang,
phap luat cua Nha nude c6 lién quan dén chuc ning, nhiém vu ctia Truong; kiém
diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bo, vién chirc va ngudi lao dong trude
do va nhitng quy dinh v¢€ thyc hién dan chu trong hoat dong cua don vi; danh gia, tong
két va kiém diém trach nhiém cua ngudi ding dau don vi trong vi¢c thuc hién ké
hoach cong tac hang nam; thao luan, ban bi¢n phap thuc hién ké hoach cong tac nam
to1 cua don vi;

b) Hiéu trudng nha trudng ling nghe ¥ kién dong gop, phé binh cua can bo,
vién chuc va nguoi lao dong; giai dap nhitng thac mac, kién nghi cua can bg, vién
chirc va nguoi lao dong;

¢) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bo cua don vi; phat dong phong trao thi dua
va ky két giao udc thi dua gitra Hiéu trudng trudng véi to chire cong doan;

d) Ban cac bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi song cua can bo,
vién chirc va nguoi lao dong trong don vi;

d) Ban Thanh tra nhan dan ctia Trudng bao cdo cong tic; bau Ban Thanh tra
nhéan dan theo quy dinh cua phap luat;

e) Khen thudng ca nhan, tap thé ciia don vi c6 thanh tich trong cong tac.

Piéu 6: Nhu’ng viéc Hi€u tru’()’ng phai lay y kién tham gia dong gop xay dung
cuia ca nhan hoac to chirc, doan thé trong nha trwong trudce khi quyet dinh

1. K& hoach tuyén sinh phat trién nha truong, ké hoach cong tac day hoc va cac
hoat dong giao duc toan di¢n, cong tdc nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong khac
cua nha truong trong nam hoc.Chu truong, gidi phap thuc hién nghi quyét ciia Dang,
phap luat cia Nha nudc lién quan dén cong viéc cua Truong.

2. Ké hoach cong tac hang nim cua don vi; Quy trinh quéan 1y gido duc, nhiing
van dé vé chlic nang, nhi€ém vu cua to6 chirc bd may trong nha truong

3. Ké hoach bdi dudng chuyén mén nghiép vu ctia nha gido can bo, vién chirc.
Bau cur, bd nhiém can bg, vién chure, nha giao cua Truong.

4. Ké hoach xay dung co s& vat chat ciia nha truong.

5. Céc bién phép t6 chirc phong trao thi dua, khen thudng hanh nim, 18 16i lam
viéc, xay dung ndi quy cua nha truong.

6. Bao cao so két, tong két theo dinh ky trong nam hoc.

7. Cac bién phap cai tién to churc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong, chéng
tham nhiing, thyc hanh tiét ki€ém, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.



8. Thuc hién cac ché dd, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can bd,
vién churc, nhan vién, hoc sinh trong nha truong.

Pi¢u 7. Hinh thirc tham gia y kién

Can cir déic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia y kién nha trieong
dp dung mot trong ba hinh thurc tham gia y kién sau day:

1. Can bo, vién chirc va nhan vién tham gia y kién truc tiép hodc tham gia y
kién thong qua nguoi dai dién véi nguoi ding dau don vi.

2. Thong qua hdi nghi can bd, vién chirc va nhan vién cia Truong.
3. Phat phiéu hoi y kién truc ti€p, gui du thao van ban dé€ can bg, vién chuc va
nhan vién cua Truong tham gia y kién.

MUC 2:
TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, VIEN CHUC

Piéu 8: Nha gido, can b, vién chirc, nhin vién nha trudong cé trach nhiém
1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc cua don vi; thuc hanh
tiét kiém, chbng 1ang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thuc hién cac quy

dinh vé nghia vy, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tic ung xir, nguyén tic trong hoat
d6ng nghé nghiép va nhimng viéc khong duoc 1am theo quy dinh ctia phap luét.

2. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han ciia nha gido theo quy dinh cua luat
gido dyc. Can b9, gido vién, nhan vién chiu trdch nhiém trudce phép luat, trude nguoi
phu trach truc tiép va Hiéu truong vé viée thi hanh nhiém vu, cong tac duoc giao cla
minh. Trong khi thi hanh nhiém vu, d6i véi vién chirc dugc quyén tir chéi thuc hién
cong viéc hodc nhiém vu trai véi quy dinh cua phap lut, duoc quyét dinh van dé
mang tinh chuyén mon gén vo1 cong viée hoac nhiém vu dugc giao.

3. Tham gia dong gop ¥ kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai diéu 6 ctia quy ché nay.

4. Thyc hién phé binh va ty phé binh nghiém tac, phat huy wu diém, c6 giai
phap stra chita khuyét diém; thang than dong gop y kién dé xay dung ndi by don vi
trong sach, vimg manh. Kién quyét chdng nhiing hién tugng be phai, mat doan két
clra quyén va nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha
truong. Trong khi thi hanh nhiém vy, cong tdc dugc giao cia minh, can bd, gido vién,
nhan vién phai phuc ting sy chi dao va hudng dan cua cap trén.

5. Thuc hién dl'mg quy dinh cua Luat Vién chuc; Luat phong, chéng tham
nhiing; Luat thyc hanh tiét ki¢m, chong lang phi.

6. Gilt gin pham chat, uy tin, danh du ctia can b9, gido vién, nhan vién; ton

trong dong nghi¢p, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin cua nha truong. Bong gop y
kién vao viéc xay dung cac van ban, dé 4n cua don vi khi dugc yéu cau.

7. Bao céo ngudi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luét trong
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hoat dong ctia nha trudong.

E}. Thuc hién tbt cac quy dinh vé dao duc nha giao ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 16/2008/QD-BGD&DT ngay 16/4/2008 cua B truong B Gido duc va Bao
tao vé pham chat chinh tri, dao dirc nghe nghiép, 161 song tac phong; gitr gin, bao v¢
truyén thong dao dic nha gido.

MUC 3:

NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI BE CAN BO,
GIAO VIEN, NHAN VIEN BIET

Diéu 9: Nhirng viéc phai cong khai

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché do cua bang va Nha nudc ddi vai, can bo,
giao vién, nhan vién. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang cua don vi.

2. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gom cac ngudn kinh phi do ngan sach nha
nudc cap va cac ngudn tai chinh khac; quyet toan kinh phi hang nam cua don vi; tai
san, trang thiét bi cua co quan, don vi; két qua kiém toan.

N 3. Tuyen dun‘g, dao tao, bdi duong, diéu dong, bod qhiém, luan chuyén, tir chue,
mién nhiém; hop dong lam vigc, thay do1 chirc danh nghe nghiép, thay doi vi tri lam
viéc, cham dit hop dong lam viéc cua vién chiic; nang bac luong, nang ngach, danh
gia, xép loai vién chirc, nhan vién; khen thuong, ky luat, thoi viéc, nghi huu dbi véi can

bd, vién chirc, nhan vién; cac dé an, du 4n va viéc xdy dung cac van ban quy pham
phap luét cua don vi.

4. Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan, don vi da dugc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhap ctia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctia phép luat.

5. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 co trong ndi bo don vi.
6. Cac ndi quy, quy ché cua co quan, don vi.

7. Két qua tiép thu y kién ctia can bo, gido vién, vién chirc vé nhing van dé
thudc thim quyén quyét dinh cua Hiéu truong nha truong dua ra liy y kién can bo,
gido, vién chirc quy dinh tai Diéu 6 cua Quy ché nay.

8. Van ban chi dao, di€u hanh cua co quan quéan 1y cap trén lién quan dén cong
viéc cua don vi.

Piéu 10. Nhirng van dé dwoc biét sé dwoc cong khai bing mot trong cac
hinh thirc sau

1. Niém yét tai co quan.
2. Thong béo tai Hoi nghi can b, vién chirc, lao dong dau ndm hoc.
3. Thong bao bang van ban gui toan thé can bo, gido vién, nhan vién.

4. Thong bao cho To6 truong cac to dé thong bao dén, can by, gido vién, nhan
vién trong to.



5. Thong bao bang vin ban cho cép uy truc tiép, Ban Chap hanh céng doan
nha truong.
6. Pang trén trang thong tin ndi bo cua truong.

MUC 4:
NHUNG VIEC CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN THAM GIA
Y KIEN HIEU TRUONG TRUONG QUYET PINH VA NHUNG VIEC CAN
BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 11: Nhirng viéc can bd, nha gido, vién chirc, nhan vién tham gia y
kién, giam sat, kiém tra thong qua hinh thirc dan chu truc tiép hoiac thong qua
cac to chirc, doan thé trong nha trueong gom

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché d6 ctia Pang va Nha nudc doi voi nha
g1do, can bg, vién chirc, nhan vién. Ké hoach cong tac hang ndm cua don vi.

2. Nhitng quy dinh vé sir dung tai san, xay dung co s& vat chat ctia nha truong.

3. Viéc giai quyét don thu khiéu nai, td cdo theo quy dinh cua Luat khiéu nai, tb
cao.

4. Cong khai cac khoan dong gop cta nguoi hoc, viée str dung kinh phi va chap hanh
ché d6 thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh, ché do quan 1y cua don vi.

5. Giai quyét cac ché do, quyén va loi ich, doi song vat chat, tinh than cho nha
gido, can bo, vién chirc, nhan vién va cho ngudi hoc.

6. Viéc thuc hi¢n thi :[uyén dung, thi nang ngach cong churc, nang bac luong,
thuyén chuyén, diéu dong, dé bat, khen thuong, ky luat.

7. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg nam hoc.
8. Bao cdo so két, tong két, nhan xét, danh gia cong chtrc hang nam.
Piéu 12: Hinh thirc tham gia y kién, giam sat, kiém tra

Don vi t6 chirc dé can bo, vién churc, nhan vién giam sat, kiém tra thong qua ba
hinh thirc giam sat, kiém tra sau day:

1. Thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan ctua co quan, don vi.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop
dinh ky ctia co quan, don vi.

3. Thong qua hoi nghi can b, vién chirc va nguoi lao dong cua don vi.

MUCS: )
NHUNG VIEC NGUOI HQOC PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 13. Nhirng viéc nguoi hoc dwoc biét

Nguoi hoc phai duoc biét nhitng ndi dung sau day:
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1. Chu truong, ché d9, chinh sach cua Nha nuée, ciia Nganh va nhiing quy dinh
cua nha trudong doi véi nguodi hoc.
2. Ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao cua nha truong hang nam.

3. Nhitng thong tin ¢ lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gbp theo quy dinh.

4. Chu trwong, ké hoach to chirc cho ngudi hoc phan dau trod thanh dang vién
Dang Cong san Viét Nam, gia nhap cac t6 chirc, cac doan thé trong nha truong.

Piéu 14. Nhirng viéc ngudi hoc duge tham gia y kién
1. N6i quy, quy dinh cta nha trudng c6 lién quan dén ngudi hoc.

2. Tb chtic phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng co lién
quan dén nguo1i hoc.

. Chuwong III . '
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET
CONG VIEC VOI CONG DAN, HQC SINH

Nha truong co trach nhiém cha dong phdi hop véi gia dinh x4 hoi dé thuc hién
muc tiéu, nguyén ly gido duc.

Pi¢u 15: Trach nhiém ciia nha truwong
Hiéu truéng thuc hién phan cong cho cap dudi thuc hién cac viée sau day:

1. Pho bién ngay tir dau nam hoc ké hoach nam hoc va nhitng ndi dung lién
quan dén tranh nhiém cia hoc sinh, nha gido, can bd cong chirc trong nha trudng .

2. To chuc, chi dao va kiém tra viéc ni€m yét cong khai tai tru s¢ lam viéc va
dang tai trén trang thong tin dién tr ctia don vi dé cong dan, co quan, to chuc (sau day
goi chung 1a cong dan, t6 chirc) biét cac ndi dung sau:

2.1. Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc co lién quan;

2.2. Thi tuc hanh chinh giai quyét céng viéc;

2.3. MAu don tir, hd so cho tung loai cong viéc;

2.4. Phi, I¢ phi theo quy dinh;

2.5. Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2.6. Nhimng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché, khen thuéng.

3. Chi dao va kiém tra can b0, vién chi, gido vién, nhan vién trong viéc giai

quyét cong viéc clia cong dan, t6 chirc; kip thoi co nhitng bién phap xur 1y thich hop
theo quy dinh ctia phap luat do6i véi nhiing céan bg, vién chuce, gido vién, nhan vién
khong hoan thanh nhi€ém vy, thi€u tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gay phién ha,
tham nhiing trong viéc gidi quyét cong viéc cua cong dan, to chirc.
4. Pinh ky it nhat mdt ndm c6 3 1an (dau nam, gitta nam, cudi ndm hoc ) T6
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chtrc hdi nghi cac bac cha me hoc sinh dé€ thong bao ké hoach va nhi¢ém vu nam hoc,
trach nhi€ém cua cac bac cha me, sy phoi hop gitta nha truong va gia dinh hoc sinh,
thong bao két qua hoc tap cia hoc sinh.

5. Giao vién chu nhiém la nguoi dai dién cho nha truong td chirc cac hoat dong
dan chu cua I6p minh, thuong xuyén tiép thu tong hop ¥ ki€n ctia hoc sinh va bac cha
me cua hoc sinh dé phan anh cho Hi¢u truéng.

6. Kip thoi thong bao cac chu truong, chinh sach cua Pang va nha nudc dbi véi
hoc sinh, nha gido, can bd cong churc trong nha truong.

7. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va dat hom thu gop y
hoic cac hinh thire gdp ¥ khac dé ca nhan, to chirc doan thé trong nha trudng thuan loi
trong viéc dong gop y kién. Chi dao ngudi phu trach cong tac hanh chinh cua co quan,
don vi cung dai dién Ban Thanh tra nhan déan cua co quan, don vi hang tuan mo hom
thu gop y, nghién ctru va dé xuat giai quyét cac y klen gop y duoc gui den bao cao
Hiéu trudong dé dé ra nhitng bién phap hop 1y nham tiép thu va giai quyét cac ¥ kién

gopy.
8. Giai quyét cac ¥ kién va giai quyét cac don tir khiéu nai, t6 co theo luat dinh.
Piéu 16: Trach nhiém cia gido vién
Ngoai viéc thuc hién theo quy dinh trach nhiém cta can bg, vién chirc, nhan
vién theo Piéu 8, Muc 2 Quy ché nay, gido vién c6 trach nhiém sau:

1. Thuc hién chinh xac va day du quy ché chuyén mén theo quy dinh cia diéu
1€ truong mam non. Kiém tra danh gia hoc sinh chinh xac, cong bang, khach quan
theo thong tu hudng dan cua B Gido duc Pao tao.

2. Soan bai va chuan bi bai day du trude khi 1én 16p, giang day dung phan phoi
chuong trinh thoi khoa biéu, khai thac st dung c6 hiéu qua thiét bi 46 dung day hoc
theo nodi dung bai day, 1én 16p dung gid, khong tu tién bo gio bo budi day, khong sir
dung thoi gian gi6 hoc lam viéc khac.

3. Khong t6 chirc day thém, hoc thém trai quy dinh.

4. Thuong xuyén quan tam giao duc dao durc hoc sinh va gitp d& hoc sinh yéu,
bdi dudng hoc sinh ning khiéu.

5. Truc tlep quan ly hoc sinh cia minh, cha m¢ hoc sinh, trong cac hoat dong giao
duc hoc sinh.

6. Thuc hi¢n nghia vy cong dan, cac quy dinh cua phép luét, diéu 1é nha truong;
thuc hién quyét dinh cta hiéu truong; chiu sy kiém tra cta hiéu truong, pho hiéu
trudng va cac cap quan li gido duc.

7. C6 trach nhiém gitr gin pham chat danh dy, uy tin cia nha gido; guong mau
trudc hoc sinh; thuong yéu ton trong hoc sinh; ddi xtr cong bang vdi hoc sinh; bao vé
cac quyén va loi ich chinh déng cta hoc sinh; doan két gitip d& dong nghiép; khiém
tén hoc tap kinh nghiém cua dong nghiép. Khong duoc st dung cac hinh phat thiéu
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tinh gido duc trong doi xtr voi hoc sinh.

8. Tich cuc xay dung mdi doan két trong tap thé nha truong, kién quyét dau
tranh chéng nhu’ng biéu hién bé phai, mat doan két, ctra quyén quan liéu va nhiing
hoat dong khac vi pham dan chua ki cwong nén nép nha truong.

9. Tham gia day du cac budi hop, sinh hoat cua t6, nhdm chuyén mén cua
truong va cac hoat dong gido duc do nha truong t6 chirc. Khi c6 1y do chinh dang can
nghi (tir nira budi tré 1€n) phai bao cao védi Ban giam hiéu it nhat tredc mot ngay (trur
truong hop dac biét khan cap) va phai c6 don xin nghi.

10. Tham gia day du va hoc tip c6 chit lugng cac ki boi dudng chuyén mon do
s&, phong va truong to chirc; tu gidc nghién ctru va tu boi dudng nang cao trinh do
chuyén moén nghiép vu.

11. San sang hop tac voi dong nghiép dé giai quyét nhitng khé khin vé chuyén
mon, vé giang day, vé gido duc chiam soc hoc sinh

12. Truc tiép d& xuat va tham muu voi ban giam hiéu, hiéu truong vé cong tac quan
Iy nha truong, cong tac gido duc hoc sinh, cong tac to chiic boi dudng gido vién.

13. Trang phuc chinh t&, gian di, pht hop véi hoat déng su pham, trang phuc ding
theo quy dinh trong cac ngay l1€. Khong udng ruou, bia khi 1én 16p va khi tham gia cac
hoat dong gido duc & nha truong. Khong sur dung dién thoai di dong va lam vi¢c ri€éng
trong cac cudc hop, trong khi 1én 16p, hoc tép.

14. Phuc tung tuyét dbi ménh 1énh cua Hiéu trudng va thuc hién t6t nhiém vu duoc
phan cong. Thuc hién va van dong moi ngudi, gido duc hoc sinh cung thuc hién cac qui
dinh va nén né€p hoat dong, bdo v¢ tai san, trat tu an toan trong nha trudng.

Piéu 17: Trach nhiém cia gido vién ( Thuc hién theo chuyén mén ciia GD
mam non doi voi gido vién ¢ cac nhom lop)

Ngoai viéc thuc hién theo quy dinh trach nhiém cua can bg, vién chirc, nhan
vién theo Diéu 8, Muc 2 va bi€u 16 chuong III Quy ché nay, gido vién co trach nhiém
Sau.

1. Tim hiéu va nam vimg hoc sinh trong nhém 16p vé& moi mit dé c6 bién phap
gido duc sat doi tuong, thic day sy tién bo ciia ca nhom 16p.

2. Phéi hop cong tac chat ché véi phu huynh hoc sinh, v6i doan thanh nién
cong san H5 Chi Minh, ctia nha trudng va cac to chire xi hoi 6 lién quan cung tham
gia giao duc cham soc 16p minh phu trach.

3. Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi nim hoc; dé nghi khen thuong;
dé xuat danh sach hoc sinh.

4. Béo c4o thuong ki va dot xuat vé tinh hinh cua 16p voi hiéu truong.

Piéu 18. Trach nhiém ciia vién chirc, nhan vién

Ngoai vi¢c thyc hién theo quy dinh trach nhi¢m cua cén bg, vién chirc, nhan
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vién theo DPi€u 8, Muc 2 Quy ché nay, vién chuc, nhan vién nha truong cd trach
nhiém sau:

1. Chi duoc tiép nhan tai li€u va giai quyét cong viéc cua cong dan, to chuc tai
tru s lam vi€c ctia co quan, don vi; bao v¢ bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi
mat thong tin vé ngudi to cdo theo quy dinh cia phap luat.

2. Khi cong dan, té chie co yéu cau, can bo, vién chirc, nhan vién nha truong
co trach nhiém giai quyet cac yéu cau do6 theo thAm quyén. Nhitng viéc khong thudc
thAm quyen giai quyet can bg, vién chirc, nhan vién nha truong phai thong bao dé
cong dan, t6 chuc biét va hudng dan cong dan, té chic dén noi co thim quyén giai
quyet Can b9, vién chirc, nhan vién nha truong khong duge quan liéu, hach dich, cura
quyén, tham nhiing, gdy kho khan, phién ha, sach nhiu trong giai quyét cong viéc cua
cong dan, t6 chirc.

3. Cong vi¢c cua cong dan, td chirc phai dugc can bg, vién chirc, nhan vién nha
truong nghién ctru xu ly va kip thoi giai quyét theo dung quy dinh cua phap luat va
ndi quy, quy ché cua nha truong.

4. Nhimg cong viéc di c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can b, vién
chtrc, nhan vién nha trudng phai chdp hanh dung thoi han d6. Trudng hop phtc tap
doi hoi phai c6 thoi gian dé nghién ctru giai quyét thi can b, vién chirc, nhan vién
nha trudng c6 trach nhiém bao cao ngudi phu trach tryc tiép va kip thoi thong bao cho
cong dén, t6 chirc biét.

) Chuwong IV )
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Picu 19: Trach nhiém ciia ciac don vi trong b may quan Iy nha truong,
nhw to chuyén moén, cac h¢i dong, cac ban tw van la ngwoi dai dién cho don vi cé
trach nhiém

1. Tham muu dé xuit nhitng bién phap giap Hiéu truong thuc hién tét quy ché
nay

2. Chap hanh va t6 chtre thuc hién t6t cac hoat dong dan chu trong nha truong

3. Thyc hién nghiém tuc 18 16i 1am viéc trong don vi, gitra cac don vi véi

nhau va gitta don vi véi nha truong. Thyc hién day du chirc nang, nhi¢m vu cta tung
don vi va nhitng quy dinh cua Luat gido duc va bicu 1€ nha truong.

Piéu 20: Trach nhiém ciia cac doan thé, to chirc trong nha truong

Nguoi ding dau cac doan thé t6 chire trong nha truong 1a nguoi dai dién cho
doan thé t6 chirc ¢6 trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha truong trong viée to chic thue hién Quy ché dan chi trong
hoat dong ctia nha truong.

2. Nang cao chit luong sinh hoat cua cac doan thé cac to chirc, dan chu ban bac
11



cac chu truong bién phéap thuc hi¢n nhiém vy ctia nha trudng.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hién chirc nang giam sat, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché dan chu, c6 trach nhiém lang nghe ¥ kién cua quan chiing,
phat hién nhirmg vi pham Quy ché dan chu trong nha truong dé dé - nghi nha truong
giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét dugc thi phai bao cao lén cap c6 thdm quyén
trong nganh theo phan cap quan 1y xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 21: Trach nhiém ciia cha me ngudi giam hd va Ban dai dién cha me
hoc sinh

1. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 trach nhiém t6 chirc thu thap y kién dong
g6p cua cac cha me hoc sinh dé€ nha truong gidi quyét cac van dé sau day:

1.1 Noi dung cong viéc c6 lién quan dén su phdi hop gitta nha trudng va gia
dinh dé giai quyét nhiing viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2 Véan dong cac bac cha me hoc sinh thyc hi¢n cac chu truong chinh sach, ché
dd ma hoc sinh dugc hudng hodc c6 nghia vu thuc hién theo quy dinh.

1.3 Van dong cac bac cha me¢ hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hdi hoa giao
duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hodc nguoi gidm ho cua hoc sinh c6 thé phan anh, trao doi, gop y
kién truc ti€p voi1 nha truong, voi giao vién hoac thong qua ban dai dién cha me hoc
sinh v€ nhitng van d¢€ 1ién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

Picu 22: Nha truong véi co quan quan ly cap trén
1. Phyc ting sy chi dao ctia co quan quan 1y cap trén, thuc hién ché do bao cao

dinh ky dang quy dinh, kip thoi va nghiém thc.

2. Kip thoi phan anh nhitng vudng méc, kho khan cta nha trudng va kién nghi
co quan, don vi cap trén nhimg van dé khong phu hop, can stra d6i, bd sung trong cac
ché do, chinh sach, cac quy dinh cua phap luat va trong chi dao, dleu hanh cua co quan,
don vi cdp trén; nhitng bién phap khic phuc dé cap trén giai quyét.

3. Phan anh nhitng van dé chua o rang vi€c chi dao cua cap trén, tham gia gop
¥ phé binh voi co quan quan ly cap trén bang van ban hodc thong qua dai dién. Trong
¥ kién phan anh 1én cép trén chua duoc giai quyét, nha truong van phai nghiém tic
chap hanh va thue hién sy chi dao cua cap trén. C6 trach nhiém nghién ctru, tham gia
¥ kién vao cac du thao vé ché do, chinh sach, vin ban quy pham phap luét do co quan,
don vi cép trén yéu cau.

4. Béo c4o co quan, don vi cap trén tinh hinh cong tac cta co quan, don vi minh
theo quy dinh; ddi voi nhitng van dé vuot qua thim quyén giai quyét thi phai kip thoi
bdo cdo, xin y kién chi dao cua co quan, don vi cép trén. NOi dung bao céo 1én co
quan, don vi cap trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 23. Quan hé véi don vi cap duéi
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1. Théng bao cho don vi cip dudi nhimg chii truong, chinh sach ciia Pang va cac
quy dinh cta phap luat lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhiém cua co quan,
don vi cép duéi; chi dao, huéng dan va kiém tra hoat dong cua don vi cép dudi va chiu
trach nhiém vé nhimg hanh vi vi pham phap luat cia don vi cdp dudi néu nhitng hanh
vi vi pham nay c6 nguyén nhan tir su chi dao, huéng dan cua minh.

2. Nghién ctru, kip thoi giai quyet cac kién nghi cua don vi cip dudi; dinh ky
lam viéc voi nguoi ding dau don vi cép duodi. Khi nguoi dimg dau don vi cap dudi
dang ky 1am viéc thi phai tra 101 cu thé viéc tiép va lam viéc.

3. Khi can thiét, phai ctr can b0, vién chirc dén don vi cép dudi dé trao doi,
nghién curu, gidi quyét nhitng van dé€ cu thé cua don vi cap dudi; phai xir Iy nghiém
khac nhitng can bg, vién churc bao cdo, phan anh sai su that, khong trung thuc.

Piéu 24: Quan hé ciia nha truong véi chinh quyén dia phwong

Hi¢u truong cua nha truong co trach nhiém dam bao mbi quan h¢ chat ché véi
co quan chinh quyén s¢ tai dé pho1 hop giai quyét nhitng cong viéc ¢o lién quan dén
gido duc trong nha truong va cham lo quyén loi hoc tap ctua hoc sinh.

~ CHUONG V
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 25: Hiéu trudng, Pho hiéu trudng, cac to chuyén mon, cong doan nha
trudong, chi doan thanh nién, cha me hoc sinh cac 16p hoc, toan thé gido vién, cén bo,
vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh trudong Mam non Hong Phong déu co trach
nhiém thue hién t6t quy ché nay va cu thé hod nhimg quy dinh trong Quy ché nay cho
phu hop véi nhiém vy duoc giao.

Piéu 26: Cac ca nhan, to chirc, doan thé trong nha trudng thuc hién tét Quy
ché nay s€ dugc khen thuong; vi pham Quy ché nay s€ bi xtr 1y theo quy dinh cta
phép luat.

Piéu 27: Quy ché nay da duoc thong qua tai Hoi nghi can bo, vién chirc trudong
Mam non Hong Phong ngay 17 thang 10 nam 2017. Trong qua trinh thuc hién c6 gi
vudng méc, chua phil hop can b, vién chirc va ngudi lao dong trong nha trudng phan
anh vé Hiéu trudng trudng qua bd phan hanh chinh dé tong hop bao céo Hiéu trudng
nghién ctru stra d6i cho phu hop./.

TM. BGH NHA "l:RU’GNG
HIEU TRUONG

Ngudi ky: Mam non Hong
Phong

/ Z Email:
; mnlehongphong@dongrtrie
W = u.edu.vn

Co quan: Thi xa Dong

Triéu, Tinh Quang Ninh
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13:57;41 +Q7:00

Lwong Thi Kim Oanh
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